
BOLETA DE ACTUALIZACIÓN DE CONTRIBUYENTES PARA 
CUMPLIR OBLIGACIONES MUNICIPALES 

Municipalidad de Bagaces 
Cuadro 1. Datos de Contribuyente : 
Nombre Completo:  

Cédula Física/Jurídica:  

Nombre Representante Legal:  

Teléfono Habitación:   Celular:   Fax:   
Dirección Física exacta para recibir futuras notifi caciones:  
 
Correo Electrónico  para recibir futuras notificaciones:  
Cuadro 2 . Tipos de Servicios  Requerido s: 

                                     
                                    (  ) Consulta sobre Impuestos                                  (  ) Certificado de Ubicación 
                                    (  ) Declaración de Bienes Inmuebles                      (  ) Estado de Cuenta       
                                    (  ) Certificaciones                                                    (  ) Consulta Permisos de Construcción 
                                    (  ) Solicitud de No Afectación                                  (  ) Solicitud de Requisitos 
                                    (  ) Visado de Planos                                                (  ) Declaración de Patentes 
                                    (  ) Solicitud de Patente                                            (  ) Retiro de Patentes 
                                    (  ) Arreglos de Pago                                                (  ) Traspaso de Propiedad 
 (  ) Otros ____________________________________ 
Observaciones :________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________. 
 
Cuadro 3 . Servicios Municipales Recibidos:  
                                 
                                 Servicio de Recolección de Basura:            Si (  )   No  (  ) 
                                 Servicio de Limpieza de Calles y Caños:     Si (  )   No  (  ) 
                                 Servicio de Contrato de Cementerio:           Si (  )   No  (  )                              
                                 Servicio de Patente Comercial:                    Si (  )   No  (  ) 
Observaciones :________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
. 
 
Cuadro 4 . Declaración Jurada  
El suscrito _________________________________________, portador de la cédula de identidad N° ______________________, 

vecino de__________________________________________. 

Declaro bajo fe juramento que para trámites en la Municipalidad de Bagaces, el correo electrónico indicado y a la dirección 

aportada servirán como medio para ser notificado. En caso de modificación del correo electrónico u dirección procederé 

hacer de conocimiento de esta institución dicho cambio.  

Del mismo modo por este medio declaro que los datos suministrados son verdaderos y bajo la gravedad del juramento y 

advertida (o)  con las sanciones que impone el Código Penal en caso de manifestar falsedad en esta declaración. 
                                                                                            Nombre de Funcionario: ___________________________ 
Firma de Solicitante:  _________________________      Firma de Funcionario :_____________________________       

                                                                                            Departamento:  __________________________________ 
 



 
Guia para completar la boleta de actualizacion de contribuyentes para 

cumplir con las obligaciones municipales 
 
La siguiente guía debe de solicitarse exclusivamente a los contribuyentes municipales y su uso es 
para obtener datos precisos sobre los mismos, los cuales nos permitan un buen proceso de 
notificación. Es vital para esta boleta que el contribuyente aporte un correo electrónico para 
recibir futuras notificaciones. 
 
Para completar la información de esta boleta el contribuyente debe de llenar los datos con puño y 
letra del mismo, si fuese el caso y el mismo no pudiese realizarlo de esta forma, se debe de indicar 
que se llena el formulario con el consentimiento del mismo y  tener la firma de un testigo.  
Además si alguien no pudiese venir a completar el mismo se puede facilitar la boleta siempre y 
cuando complete toda la información y aporte una copia de la cedula en la misma. 
 
Cuadro 1. Datos de Contribuyente 
Nombre Completo: Se debe de aportar el nombre completo del contribuyente tal y como aparece 
en su cedula de identidad o en la personería jurídica. 
Cédula Física/Jurídica: Se debe de aportar el número de cédula física, jurídica o número de 
pasaporte que se encuentra incluido en el SIM. 
Nombre Representante Legal: Se debe de aportar el nombre completo del representante legal de 
la sociedad. 
Teléfono Habitación: Se debe de aportar el teléfono de habitación del contribuyente, si cuenta con 
más de uno incorporarlo al formulario. 
Celular:  Se debe de aportar el teléfono celular del contribuyente, si cuenta con más de uno 
incorporarlo al formulario. 
Fax: Se debe de aportar el número de fax del contribuyente, si cuenta con más de uno incorporarlo 
al formulario. 
Dirección Física exacta para recibir futuras notificaciones: El contribuyente debe de aportar la 
dirección en la cual desea recibir sus futuras notificaciones. 
Correo Electrónico para recibir futuras notificaciones: El contribuyente debe de aportar la 
dirección de correo electrónico en la cual desea recibir sus futuras notificaciones. Es el punto más 
importante el cual se debería de llenar casi de forma obligatoria. 
 
Cuadro 2. Tipos de Servicios Requeridos 
Para completar este cuadro el contribuyente debe de marcar una “X”, en la casilla o casillas de las 
cuales va a solicitar información. Se facilita la casilla (otros) por si fuese el caso y el contribuyente 
desea realizar otro tipo de consulta qué no aparece en el formulario. En cuanto al espacio de 
observaciones, se puede utilizar tanto por el funcionario como por el contribuyente si se considera 
necesario. 
 
 
 
 



Cuadro 3. Servicios Municipales Recibidos 
Para completar este cuadro el contribuyente debe de marcar una “X”, en la casilla o casillas de 
servicios que se aportan, tomando en cuenta si la municipalidad le brinda alguno servicio de los 
mencionados. En cuanto al espacio de observaciones, se puede utilizar tanto por el funcionario 
como por el contribuyente si se considera necesario. 
 
Cuadro 4. Declaración Jurada 
Estos espacios deben de ser completados por el contribuyente, aportando en los mismos la siguiente 
información: 
El suscrito: El contribuyente debe de indicar su nombre completo tal y como aparece en su cedula 
de identidad. 
portador de la cedula de identidad N°: El contribuyente debe de escribir su número de cedula 
completo 
vecino de: El contribuyente debe de indicar el barrio o lugar de procedencia. 
 
Firma de Solicitante: El contribuyente debe de firmar igual que en su cedula de identidad. 
Nombre de Funcionario: Se debe de aportar el nombre completo del funcionario que recibe la 
información. 
Firma de Funcionario: El funcionario que recibe la información debe de firmar igual que en su 
cédula de identidad. 
Departamento: Se debe de indicar el departamento en donde ejerce funciones el funcionario que 
recibe la información. 

 
Requisitos de boleta actualizacion de contribuyentes para cumplir con las 

obligaciones municipales 
Personas Físicas:  
 

• En el caso de contribuyentes físicos se debe de aportar una copia de la cedula de identidad 
vigente, en la cual se observe de forma correcta su rostro y firma. 

• En casos especiales se puede aportar documentos legales que le faculten para realizar 
trámites ante La Municipalidad de Bagaces. 

 
Personas Jurídicas: 
 

• Personería Jurídica vigente. 
• Copia de la cedula de identidad del representante Legal vigente, en la cual se observe  de 

forma correcta su rostro y firma. 
• En casos especiales se puede aportar documentos legales que le faculten para realizar 

trámites ante La Municipalidad de Bagaces. 
 
Nota: Es importante indicar que ante cualquier tipo de modificación en el medio para recibir 
notificaciones se debe de  gestionar el cambio ante La Municipalidad de Bagaces.   
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